
 

 

Basiskennis Kindplanning Kinderopvang 
Als kindplanner, klantadviseur of medewerker verantwoordelijk voor de kindplanning heb je een 

cruciale rol binnen de kinderopvang. Jij zorgt ervoor dat de beschikbare opvangplaatsen optimaal 

worden benut en dat ouders de beste opvangoplossing voor hun kind krijgen. Maar hoe maak je de 

juiste keuzes? Hoe balanceer je tussen vraag en aanbod, terwijl je rekening houdt met wet- en 

regelgeving? 

Met de eendaagse opleiding Basiskennis Kindplanning Kinderopvang leg je een stevige basis voor het 

plannen van kinderen en ontwikkel je je tot een professionele planner. Je leert welke stappen er bij 

kindplanning gezet moeten worden en hoe jij zorgvuldig afwegingen maakt tussen de verschillende 

belangen. Voor collega’s ben jij de “puzzelaar” die telkens weer een passende oplossing vindt. 

Daarnaast word je duidelijk en effectief in je communicatie, waardoor je ouders op de juiste manier 

kunt informeren en adviseren over kinderopvang en kinderopvangtoeslag. 

Inhoud en doelstellingen van de opleiding 

Deze opleiding biedt jou overzicht in de essentiële aspecten van kindplanning, wet- en regelgeving en 

het proces van aanmelding tot facturatie. 

Onderwerpen die aan bod komen: 

• Speelveld Kinderopvang 

o Stakeholders en betrokkenen (Houders, Toezichthouders, Gemeenten, LRK) 

o Verschillende soorten kinderopvang en de organisatie van de branche 

o Het bedrijfsmodel kinderopvang en het belang van een goede bezetting 

• Wet- en regelgeving 

o Omvang en indeling van stam- en basisgroepen 

o AVG, bewaarplicht en branchevoorwaarden 

o Ouderschapsverlof en relevante wetgeving 

• Proces kindplanning: van contact naar contract 

o Welke stappen zet je en wat is per stap belangrijk? 

o Wachtlijstbeheer en algemene voorwaarden kinderopvang 

o Het maken van een planning en het opstellen van een aanbod 

o Het plaatsingsvoorstel en contract 

o Facturatie en jaaropgaven 

o Het verwerken van mutaties 

• Je planning maken 

o Hoe bepaal je wie je een aanbod kunt doen? 

o Verband tussen kindplanning en pedagogische visie 

• Financiën en kinderopvangtoeslag (KOT) 

o Wat kost kinderopvang? (bruto-netto berekening) 

o Hoe breng je dit helder over aan ouders? 

Kwalificatie 

Na afronding van deze opleiding ontvang je een bewijs van deelname van Helder en van Pas. 

 

 



 

 

 

Voor wie is de opleiding? 

Deze opleiding is bedoeld voor kindplanners, klantadviseurs en/of  medewerkers die verantwoordelijk 

zijn voor de kindplanning binnen de kinderopvang. 

Tijdsinvestering 

De totale studiebelasting bedraagt 8 uur, bestaande uit: 

• 1 opleidingsdag van 6 uur 

• 1 huiswerkopdracht (2 uur) 

Studiemateriaal 

Wij zorgen voor passend studiemateriaal dat aansluit bij de inhoud van de opleiding. Het 

studiemateriaal wordt door ons verspreid en blijft eigendom van de deelnemer. Alleen met 

toestemming van de trainer mag het verder worden gedeeld. 

Kosten 

• Incompany: prijs op aanvraag.  

• Deelname op open inschrijving: € 575,00 per deelnemer. Vrijgesteld van btw. 

Locatie 

Bij incompany-opleidingen komen wij naar jullie locatie. De data en locaties van de opleiding op open 

inschrijving vind je op onze website. 

Resultaten 

Na deze opleiding: 

• Heb jij inzicht in het speelveld van de kinderopvang en de relevante wetgeving. 

• Weet jij hoe je zorgvuldig een kindplanning opstelt en een balans vindt tussen vraag en 

aanbod. 

• Kun jij ouders helder informeren over kinderopvang, contracten en kosten. 

• Ben jij in staat een efficiënte en effectieve planning te maken binnen jouw organisatie. 

Scholingsmodel Helder en van Pas 

Leren door te doen, dat is onze kracht. Geen droge theorie, maar direct toepasbare kennis. Met 

interactieve werkvormen en praktijkvoorbeelden zorgen we ervoor dat jij niet alleen leert, maar ook 

echt begrijpt, toepast en groeit. 

 

We volgen de ontwikkelingen op de voet en vertalen deze naar concrete handvatten waarmee jij 

vooruit kunt. Helder en van Pas is jouw onafhankelijke partner binnen de driehoek van houders, 

gemeenten en toezichthouders. Wij zorgen ervoor dat jij vaardig blijft in een sector die continu in 

beweging is. 

Voorwaarden en gedragscode 

Op deze opleiding zijn de volgende documenten van toepassing: 

• De algemene voorwaarden 

• De NRTO-gedragscode 

• Onze privacyverklaring 

 



 

 

• Deze brochure 

Je vindt deze documenten op onze website. 

Meer informatie 

Wil je meer weten of een offerte op maat? Neem contact met ons op via 

opleidingen@helderenvanpas.nl of 085 130 00 86. 

Helder en van Pas | Het ijkpunt voor verantwoorde kinderopvang 

Blijf vaardig! 

 


